utbildning

Grundkurs i Microsoft Access

Kursmal Efter kursen kunna de grundliggande funktionerna i Access.

Innehall
Grunder och exem- Allmint om databaser. Rundvandring i exempeldatabas. Programfonster
peldatabas och databasfonster. Tabeller, formulir, frigor och rapporter. Makron och
Moduler.

ledep 2

Skapa databas Forutsittningar och planering. Defi niera tabell och skriva in data i tabell.
Importera data till tabell. Importera data som skapar ny tabell.

Ange relationer En till en relation. En till minga relation. Minga till manga relation.
mellan tabeller

Formuldr Anvinda formulirguiden for att skapa ett inmatningsformulir.
Ligga in bilder i ett formulir. Ta bort tabeller och formulir.

Sok och fraga Enkel sskning. Anvind fi lter for att skapa en delmingd ur en tabell.
Skapa friaga ur en eller fl era tabeller. Parameterfriga med dialogrutor.
S6k efter unika virden och beriaknande filt.

Rapport Anvind rapportguiden for att skapa en rapport. Enkolumns rapport.
Grupperad rapport. Adressetiketter.

Ovrigt Tvi dagar gir vildigt fort. Det ir dirfor majligt att vi, efter era 6nskemil,
kommer att koncentrera oss till nidgra av de viktigaste funktionerna.

Vill du lara dig mer om Vil du férdjupa dig mer i Access ir Microsoft Access fortsittning eller

Access eller andra Microsoft Access applikationsutvecklingt kursen for dig. Information om

program i Offi cepake- dessa kurser hittar du pd vir hemsida eller kontakta oss per telefon si berit-
tet? tar vi mera.
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